REGLAMENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA O CORPORACION PUBLICA
VIGENTES AL MOMENTO DE LA TRANSICION

PROCEDIMIENTOS VIGENTES

Numero Titulo o propésito Comentarios

4/23/1975 |Aviacion, Remover Piezas, Accesorios y Materiales Almacén

6/8/1978 |Compra de Libros, Suscripciones Publicaciones y

Gasolina de Aviacién, Procedimiento para el Recibo, Almacenamiento,
10/9/1978 |Despacho y Contabilidad de la (Verificar vigencia)

Materiales y Equipo de Construccién para Proyectos Menores Ingenieria,
4/4/1979 |Control

3/1/1981 |Almacén, Instrucciones para Procesar los Formularios

6/10/1982 |Documentos Junta de Gobierno, Entrega

4/29/1986 |Almacén, Procedimiento para Tramitar las Reclamaciones por Material de

Postes Mancomunados, y Servicio de Energia a las Fuentes de
6/25/1987 |Alimentacidn, Uso

8/11/1987 |Herramientas, Control de los Cuartos

11/24/1987 |Inventario de Almacenes de Planta, Procedimiento para Efectuar

3/8/1988 |Emergencia Centro Documentos y Microfilmacidn, Situaciones

3/18/1988 [Material Obsoleto en los Almacenes, Disposicion

8/3/1988 |Arbitrios al Departamento de Hacienda, Pago

9/2/1988 | Baterias, Adquisicion, Remplazo y Disposicion

Junta de Sindicos del Sistema de Retiro de los Empleados de la AEE,
12/28/1988 |Elecciones

2/6/1989 |Procedimiento Funcional Oficina de Procedimientos Especiales

3/9/1989 |Premio Manuel A Pérez, Nominaciones Supervisor

Pago de Reclamaciones y Control a la Vigencia de Contratos, Tramite de
3/27/1989 [los documentos requeridos para el

5/4/1989 |Archivos y Correo Divisidon de Personal y Relaciones Industriales

6/26/1989 |Facsimil, Adquirir, Utilizar y Conservar Equipo

10/25/1989 |Pago Servicio del Plan Integral de Salud

12/11/1989 |Querellas Relacionadas con Servicios Guardias de Seguridad, Canalizar

12/20/1989 |Armarios (Lockers), Uso y Control

2/1/1990 |Obras Construccién, Municipios

3/14/1990 |Inventario de Almacén, Procedimiento para Procesar los Ajustes

6/11/1990 |Mercurio, Manejo

10/17/1990 |Premio por Ideas

Comunicacién de Interrupciones en el Servicio y Situaciones de
2/7/1991 |Emergencia a Funcionarios

3/19/1991 |Acreditar Tiempo por Servicio de Afios Anteriores para Fines de Jubilacién

4/1/1991 |Receptores, Radio (Pagers o Beepers), Entrega, Utilizar y Conservar

4/10/1991 |Furgones y Plataformas, Procedimiento para el Control y Entrega

9/18/1991 Préstamo Personal Sin Amortizar al Principal

10/17/1991 |Becas a Hijos de Empleados Fallecidos en el Desempefio de sus Funciones

Propiedad de la Autoridad, Actos de Vandalismo Contra la, Recompensa
12/13/1991 |por Informacion Relacionada con

2/3/1992 |Junta de Gobierno, Procedimiento de la Oficina de la

5/27/1992 |Comisiones Evaluadoras de Plantas Generatrices, Distribucion y Servicios

Acarreo de Equipo y Materiales, Calificar, Evaluar y Seleccionar Servicios
7/16/1992 |de
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Gafas Protectoras y Espejuelos de Seguridad, Procedimiento para la
9/11/1992 [Solicitud y Adquisicion de

9/14/1992 |Reclamaciones por Dafios o Discrepancias de Material en Transito

3/9/1993 |Estimados de Construccién, Directorado de Ingenieria

Productos Quimicos Aprobados y Productos Quimicos Condicionados,
5/10/1993 [(Revisado)

6/3/1993 |Combustible (Superfund), Pago de Impuestos por las Importaciones de

8/24/1993 |Contratos Division de Transportacion Terrestre, Administrar

12/3/1993 |Ergondmicas para Trabajos de Oficina, Guias

5/25/1994 |Querellas Empleados de Carrera No Unionados, Procedimiento de

6/30/1994 [Operaciones Aéreas, Compendio de Manuales de

5/4/1995 |Energia, Control de (Bloqueo y Tarjeta)

7/18/1995 |Mejoras Capitales para Confeccionar el Programa

5/13/1996 [Junta Sindicos, Procedimiento Operacional Oficina Asuntos de la

2/27/1997 |Plomo, Llevar a Cabo Trabajos Donde Pueda Haber Exposicién a

Capacitacién en Procesos Administrativos Corporativos, Procedimiento
4/8/1997 |Funcional Centro de

7/8/1997 |Sistema CSS, Control e Instalacion de Cambios

9/26/1997 |[Combustible, Barreras Contenedoras

Compras Locales y Compras por Delegacién Mediante Orden Abierta
6/18/1998 [(Blanket Order)

10/5/1998 |Sistemas de Computadoras, Instalacion y Control (Programas en)

11/30/1998 |Némina de Jubilados en Sistema Mecanizado, Procedimiento Operacional

2/8/1999 |Almacenes, Disposicidon de Material Obsoleto

Comunicacidn de Riesgos, Procedimiento para el Programa de (El 05-10-
3/2/1999 /2003 se enmendd el Anexo C)

3/8/1999 |Quimicos, Compra de Productos

Contingencia Departamento de Compras Sistema Eléctrico Divisién de
3/14/1999 [Suministros

4/9/1999 |Contingencia Subdivision de Almacenes Divisidn de Suministros

4/15/1999 |Plan de Pago Casos Reubicacidn de Lineas en Situaciones Peligrosas

4/16/1999 |Contingencia Divisidon de Suministros Compras

6/4/1999 |Contingencia Seccién de Compras Locales Divisién de Suministros

7/6/1999 |Contingencia Seccidn de Verificacidn Division de Suministros

7/14/1999 [Sistemas Preprogramados, Disposicién

Contingencia Departamento Servicios de Pagaduria, Directorado de
7/16/1999 |Finanzas

8/1/1999 |Microfilmacién de Documentos, Procedimiento

8/2/1999 |Contingencia Registro de Proveedores Division de Suministros

8/13/1999 [Capacitacidn en Informatica, Procedimiento Funcional Departamento de

1/13/2000 |Cuentas por Pagar, Sistema en Linea

1/19/2000 |Resguardo (Backup) de Datos en Red Local (LAN)

3/15/2000 |Absentismo, Control de, (Revisado)

9/27/2000 |Postes, Inspeccidn y Tratamiento

Construccién de Subestaciones y Lineas Eléctricas del Directorado de
10/24/2000 |Ingenieria, Coordinar Trabajos en la Division de

11/17/2000 |Computadoras, Prevencién de Virus

2/16/2001 |Imagen DEPC, Sistema de




REGLAMENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA O CORPORACION PUBLICA
VIGENTES AL MOMENTO DE LA TRANSICION

PROCEDIMIENTOS VIGENTES

Numero Titulo o propésito Comentarios

4/1/2001 |Omnipage 10, Utilizar Programa

Compras en Efectivo, Lista de Materiales o Servicios que pueden
5/18/2001 |Adquirirse con el Fondo de Caja Menuda

5/18/2001 [PCB, Procedimiento para el Manejo y Control (Revisado)

6/1/2001 | Digitalizacién, Procedimiento Operacional de

7/19/2001 [Pago y Liquidacidn de Anticipos (Revisado)

7/22/2001 |Cancha Ivan A. Rivera Roldan, Control y Uso (Revisado)

8/29/2001 |Derrames en Monacillo, Prevencién y Control de

10/8/2001 |Computadora Portatil, Procedimiento para Proteger y Utilizar la

11/27/2001 |Espacio de Oficina, Evaluar y Distribuir

1/28/2002 |Préstamos Personales, Beneficio de Cubierta para

Préstamos Personales, Entrega de Cheques de y (Reglamento para el
1/28/2002 |Programa de Préstamos Personales)

2/3/2002 |Expedientes Médicos, Utilizar y Controlar

Bono por Asistencia y Productividad, Procedimiento (El 11/26/2002 se
2/4/2002 |enmendd el Formulario Evaluacién para Otorgar el Bono a la UTIER)

Sistemas de Informacion, Procedimiento para Desarrollar Plan de
3/23/2002 |Contingencia en Caso de Emergencia para los

4/1/2002 |Disciplinario, Empleados Ejecutivos

4/1/2002 |Oficiales de Servicio al Cliente del Afio, Seleccidn de los

Licencia Sindical sin paga y la Licencia para Oficiales y Representantes de la
4/16/2002 |Unidn con Paga, Concesion de la

4/23/2002 |Documentos, Conservacién y Disposicion

6/19/2002 |Cesiones de Fondos, Tramite (Revisado)

8/14/2002 |Claves de Acceso a la Red Corporativa, Procedimiento para Administrar las

10/14/2002 |Capacitores Movibles, Manejo y Uso de Banco de

1/24/2003 |Servidumbre, Procesar casos de Invasidn

Cieno, Disposicién y Desperdicios No Peligrosos del Directorado del
Sistema Eléctrico, Procedimiento para el Control de Contratos de
2/26/2003 [Requerimiento para Trabajos de Recogido, Transportacién y Disposicion de

Combustible en los Tanques de AlImacenamiento Soterrados de los
Talleres de Conservacidén Automotriz (Revisado), Procedimiento para el
3/24/2003 [Cuadre de

5/12/2003 [Licencia Microsoft/Registro, Instrucciones para Solicitar

Aceite Usado y Desecho de Filtros y Materiales Absorbentes,
7/14/2003 [Procedimiento para el Manejo de

7/22/2003 |Etica Corporativo, Cédigo (Revisado)

Correspondencia Seccion de Correo y Mensajeria, Procedimiento para el
9/5/2003 | Tramite de la

Cuentas Miscelaneas a Empleados de la Autoridad de Energia Eléctrica
2/2/2004 |(Revisado), Procedimiento para el Cobro

Acceso a las Oficinas Centrales de Santurce (Revisado), Procedimiento
4/5/2004 |para el

4/28/2004 |Actividades Motivacionales, Planificacién y Desarrollo (REVISION)

Combustible, Productos Derivados del Petréleo y Servicios Relacionados,
5/11/2004 [Procedimiento para la Compra de

5/25/2004 [Evaluaciones Médicas Pre-Empleo, Procedimiento para Administrar las
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Numero

Titulo o propésito

Comentarios

6/23/2004

Correspondencia, Transporte, Control y Seguimiento de la (se hizo una
enmienda el 09/28/2004, a la pagina 6, Enmiendas e Intervenciones)

8/15/2004

Desembolsos, Proced. Operacional para Oficinista Generales y Pagadores
de

9/2/2004

Acarreo de Fondos, Procedimiento para la Contratacion y Administracion
de los Servicios de Vigilancia, Proteccion y

9/3/2004

Premiacion del Podador y Encargado de Grupo de Lineas Eléctricas del
Afio, Procedimiento para la

9/11/2004

Clima Organizacional, Realizar Estudios de

9/28/2004

Celadores de Lineas y Técnicos de Lineas Eléctricas del Afio (Revisado)

9/29/2004

Practicas Supervisadas, Programa para Administrar

10/5/2004

Estacionamiento en las Dependencias de la Autoridad de Energia Eléctrica,
Procedimiento para el Uso del

12/15/2004

Pago de Cuota de los Abogados, Procedimiento para el

2/3/2005

Distintivos por Afios de Servicio

2/14/2005

Multas de Transito, Tramite de

2/28/2005

Entrevistas de Empleo, Realizar las (En 09/07/2006 se enmendo la pagina
3, Disposicidén General J)

4/27/2005

Acomodo Razonable, Procedimiento para la Determinacion de

2/27/2006

Premiacion Conductores Ejemplares, Procedimiento

3/15/2006

Equipo Modular, Adquisicidn, Control y Disposicién de

4/24/2006

Reclamaciones a Compafiias de Seguro por Incumplimiento de Contratistas

5/26/2006

Material Inservible en los Almacenes, Disposicidn de

5/26/2006

Propiedad Mueble Excedente u Obsoleta, Procedimiento para Transferiry
Ceder a Otras Entidades Gubernamentales

8/28/2006

Plantas de Emergencia, Otorgar Crédito por Servicio de Energia Eléctrica
Provisto en Condominios o Edificios y Facturado por la Autoridad

8/28/2006

Secretaria de Procedimientos Adjudicativos, Procedimiento Operacional

9/5/2006

Marbetes y Remplazo de Tablillas Vehiculos Oficiales, Renovacién

9/6/2006

Emergencia, Procedimiento para Solicitar el Distintivo Especial para la
Tarjeta de Identificacion en Situaciones de

9/22/2006

Evaluacién del Desemperio de Empleados Temporeros y Empleados con
Nombramiento Probatorio, Procedimiento para la

10/10/2006

Herramientas en Depto. de Operaciones Aéreas, Control e Inventario de
Piezasy

12/7/2006

Disciplinario, Empleados Gerenciales

1/4/2007

Informe Catorcenal de Asistencia, Procedimiento para Preparar el

2/23/2007

Seguridad Interna, Plan General de

3/21/2007

Quimicos de Calderas y otros Equipos, Controles y Medidas de Seguridad
Lavados (Enmienda)

3/21/2007

Seguridad Fisica en las Instalaciones Comerciales, Guias para realizar
Evaluacion o Estudio de

6/8/2007

Combustible en Estaciones de Servicio Privadas con Tarjeta Electrénica,
Adquisicion

11/14/2007

Fotocopiado, Adquisicion y Cambio de Equipo de

11/25/2007

Estudios, Administrar los Programas de Oportunidades de

11/29/2007

Reconocimiento de Seguridad Laboral, Criterios para Otorgar el
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2/5/2008 |Querellas por Discrimen en el Empleo, Presentar y Atender

Reglamentos de la Autoridad De Energia Eléctrica, Procedimiento para la
2/5/2008 |Adopcidn, el Control y Registro de los

Combustible en Estaciones de Servicio Privadas con Tarjeta Electrdnica
Mediante Contrato con la Administracidén de Servicios Generales,
2/12/2008 |Instrucciones para la Adquisicién

7/30/2008 [Negociacion Colectiva y Asesoramiento, Procedimiento Funcional

Clemencia Administrativa y Revocacidn de Probatoria en Casos
8/29/2008 |Disciplinarios, Concesién de

8/29/2008 [Compras en Efectivo, Procedimiento para

Estacionamiento de Vehiculos Privados en las Subestaciones de la
10/14/2008 |Autoridad de Energia Eléctrica, Procedimiento para Solicitar el Permiso de

Contratos por Servicios Profesionales, No Profesionales o de Expertos,
10/23/2008 |Procedimiento para el Tramite de los

Reconocimiento Péstumo a Empleados o Jubilados llustres de la
11/12/2008 |Autoridad, Programa de

Pagos del Departamento de Administracidn y Verificacion, Procedimiento
12/12/2008 |para la Verificacion y Recomendacion de

Pesca y Paseo en Bote en Lagos que Administra la Autoridad, Autorizacién
12/22/2008 [para

Accidente de Trabajo, Atender Situaciones y Familiares de Empleados
12/24/2008 |Fallecidos en Servicio como Consecuencia de

Intercambio o Préstamo de Piezas, Herramientas o Equipos entre la
12/24/2008 |Autoridad y los Manufactureros o Compaiiias

Profesionales en Adiestramiento, Procedimiento para Administrar el
12/24/2008 |Programa de Empleo para

5/26/2009 [Asbesto, Manejo, Remocidn y Desecho de Material

9/4/2009 |Intervencion de Estaciones de Trabajo, Procedimiento para la

Propiedad o Fondos de la Autoridad, Procedimiento para los Casos de
10/5/2009 |Irregularidades o Pérdida de

3/9/2010 |Operaciones del Departamento de Nédminas, Manual de las

Asegurar Embarques de Mercancia o Equipo Adquirido por Compra o
4/21/2010 |Enviado a Reparar, Procedimiento para

Expedientes Corporativos de los Empleados Custodiados por la Divisién de
5/24/2010 |Personal Manejo y Acceso a Informacién en los

8/10/2010 |Arrendamiento de Bienes Inmuebles, Procedimiento para el

8/16/2010 |Accidentes e Incidentes, Procedimiento para Notificar e Investigar

10/27/2010 |Chatarra, Procedimiento para la Disposicion de (Revisado)

12/7/2010 |Dep6sito Directo, Servicio

Compensacion Especial Anual por Riesgo (Revisado) (Se aprobé enmienda
1/27/2011 |a la pagina 3 el 16 de mayo de 2012.)

Dispensarios Ocupacionales y para la Atencion de Lesiones o
Enfermedades Ocupacionales y no Ocupacionales, Proced. para el
3/18/2011 |Funcionamiento y Uso de los

3/24/2011 |Reciclaje Corporativo, Procedimiento para el Programa de

Reclutamiento de Empleados de Emergencia, Instrucciones para Solicitar
4/8/2011 |el

Estipendio para los Centros de Cuidado Diurno de Nifios(as) en Edad
5/16/2011 |Preescolar, Instrucciones para el Programa de
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Emergencias Decretadas por el Director Ejecutivo, Procedimientos para
6/13/2011 |Empleados Gerenciales durante

7/11/2011 [Licencia por Accidente del Trabajo, Procedimiento para Administrar la

Patégenos Transmitidos por Sangre o Fluidos Corporales, Procedimiento
11/2/2011 |para el Control a Exposicidon Ocupacional a

Empleos u Ocupaciones Fuera del Horario Regular de Trabajo,
11/8/2011 |Procedimiento para Empleados con

Fibras Opticas y Notificacion de Sustitucién por Averias, Procedimiento
11/23/2011 |para la Solicitud de Asignacion de

Electrificacidén Rural (REA), Procedimiento Proyectos de Construccién de
2/21/2012 |Infraestructura para

Manual Administrativo y los Procedimientos Corporativos, Instrucciones
3/19/2012 |para la Creacidn, Revisidn, Publicacion y Distribucién del

Registro de Asistencia de los Empleados de la Autoridad de Energia
5/9/2012 |Eléctrica, Procedimiento para la Administracion del

Estimados de Construccion para Servicios Nuevos, Alumbrado Publicoy
Proyectos Misceldneos de Distribucién, Proced. para Confeccionary
5/15/2012 [Numerar

8/23/2012 [Licencia Familiar y Médica, Procedimiento para el Uso de

Desalojo, Procedimiento General de (Revisado) (Anexo 5 del Plan Basico
9/17/2012 [Operacional para Emergencias de la Autoridad de Energia Eléctrica)

Reglas o Reglamentos de la Autoridad De Energia Eléctrica, Procedimiento

10/5/2012 para la Adopcién, Control y Registro de

Sustancias Controladas en Empleados de la AEE, Procedimiento para la

11/20/2012 Aplicacion del Programa de Pruebas para la Deteccion de (Revisado)

Manejo y Acceso a Informacion en los Expedientes Corporativos de los
12/29/2012 |Empleados Custodiados por la Divisién de Personal, Procedimiento y la
Enmienda al Manual Administrativo, Capitulo 100, Seccién 191.4.2.1

Distribucién y Control de Candados y Llaves para Acceso a Instalaciones

3/11/2013 Eléctricas de la Autoridad

3/11/2013 Implantacién del Sistema de Registro de Tiempo y Asistencia (KRONOS)

Disturbios Atmosféricos, Procedimiento Operacién para Emergencias

5/31/2013 (Revisado)

Seleccion de los Oficiales de Servicio al Cliente del Afio, Procedimiento

7/21/2013 para la

8/17/2013 [Operaciones Departamento de Néminas, Procedimiento

Vehiculos de Motor, Procedimiento Operacional para el Comité de

10/23/2013 Especificaciones de (Revisado)

12/17/2013 [Equipo de Trabajo, Entrega, Reposicidon y Devolucién

Manejo de Emergencias Funcionales y Multiriesgos, Procedimiento

1/27/2014 Operacional Centros

Manual de Operaciones del Departamento de Evaluaciones Médicas y

4/30/2014 Ocupacionales

Guia de Documentos Requeridos para las Auditorias de los Trabajos
6/25/2014 |Realizados Durante una Emergencia Declarada por el Gobierno Estatal o
Federal
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Otorgar Crédito por Servicio de Energia Eléctrica Provisto por Generadores
7/30/2014 |de Electricidad de Emergencia en Condominios o Edificios y Facturado por
la Autoridad

8/20/2014 [Operacional de Emergencia en Caso de Terremoto (Revisado)

Espacios Confinados y Cerrados, Procedimiento para la Entrada a

11/5/2014 (Revisado)

2/6/2015 |Vehiculos Oficiales y Tramite de Multas de Transito

2/10/2015 |Disciplinario, Personal Gerencial en el Servicio de Confianza

3/6/2015 |Experiencia de Trabajo Fuera de AEE, Certificacién

3/24/2015 [Evaluacion de los Proveedores del Registro de Suplidores de la AEE

6/3/2015 |Conductores Ejemplares , Premiaciéon (Revisado), Procedimiento

7/13/2015 [Plan Estratégico 2014-2018 Mision y Visidn

Cobro de Deuda, Liquidacién de Haberes, Empleados que se Separan del

7/28/2015 Servicio

9/18/2015 [Premio Antonio Lucchetti, Procedimiento para la Seleccién, (Revisado)

11/6/2015 |Digitalizacién de Documentos, Guia para la

Uniformes, Adquisicion, Uso y Control de Unformes, Ropa de Trabajo o

11/6/2015 Vestimenta Protectora

12/1/2015 |Premio Juan Ruiz Vélez (Revisado)

Reclamaciones a Personas Ajenas a la Autoridad de Energia Eléctrica,

2/15/2016 Procedimiento para el Andlisis, Tramite y Pago

2/15/2016 |Subastas, Procedimiento Operacional para los Comités

3/24/2016 |Propiedad Mueble, Control y Disposicién

7/7/2016 |Guantes y Manguillas Aislantes, Control

9/20/2016 [Reglas de Seguridad, Manual General

10/18/2016 |Cheques, Tramite y Aprobacidn de las Solicitudes de

10/19/2016 |Chatarra, Disposicién (Revisado)

12/22/2016 |Calzado de Seguridad, Adquisicion y Remplazo

Administracion del Registro de Asistencia de los Empleados de la

1/10/2017 Autoridad de Energia Eléctrica, Procedimiento

Compras por Solicitud de Cotizaciones u Ofertas Exentas del Proceso de

2/9/2017 Subasta Formal de la Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico

3/13/2017 [Plan Médico, Cobro por Uso Indebido

Herramientas o Equipos entre la Autoridad y los Manufactureros o

5/16/2017 Compaiiias, Intercambio o Préstamo de Piezas

Circulares, Formularios y Tarjetas de Presentacidon, Procedimiento para el

7/10/2017 Tramite de

1/5/2018 [Violencia en el Lugar deTrabajo, Prevencidn y Atencién de las Situaciones
de y Politica de Iguladad de Oportunidades en el Empleo de la AEE

Violencia Doméstica en el Lugar deTrabajo, Prevencién y Atencion de las
1/9/2018 [Situaciones de y Politica de Iguladad de Oportunidades en el Empleo de la
AEE

Patdégenos Transmitidos por Sangre o Fluidos Corporales, Plan de Control a

2/22/2018 Exposicion Ocupacional a

Plan Operacional de Emergencias Multiriesgos Direccion y Control Anejo
7/2/2018 |Funcional

Procedimiento Operacional Centros apra el Manejo de Emergencias
7/2/2018 |Funcionales y Multiriesgos
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Procedimiento Operacional para Emergencias de la Autoridad de Energia

7/2/2018 Electrica de Puerto Rico

7/6/2018 |Emergencias por Disturbios Atmosféricos, Procedimiento Operacional para

Tramite, Verificaciéon y Desembolso de las Facturas mediante acuerdos de

10/22/2018 Asistencia Mutua

4/16/2019 |Educacién Continuada, Porcedimiento para Administrar

9/6/2019 |Procedimiento para la Determinacion de Incapacidad Total y Permanente

Inspeccidn, Prueba y Mantenimiento de Vehiculos y Gruas Aislantes,
1/16/2020 |Procedimiento

5/27/2020 [Manejo de Enfermedades Contagiosas

Cumplimiento Ambiental durante la Inspeccion, Recibo y Analisis del
9/29/2020 [Combustible Residual, Procedimiento para




